
2022 年个人述职报告 
校园管理科  陈明怀 

本人于 2022年 3月任石鼓校区校园管理科负责人至今，

在后勤管理处（后勤服务集团）领导及同事的指导和帮助下，

认真履行岗位职责，增强责任意识，圆满的完成了各项工作

任务，现将 2022年度学习、工作情况汇报如下： 

一、认真学习政治理论知识提高思想政治素质 

一年来本人能够认真学习贯彻党的二十大会议精神、深

入学习中国特色社会主义理论知识，积极参加党组织安排的

党员、党日主题活动，并认真做好学习笔记，学习心得体会，

不断更新知识、提高技能，提升校园管理水平和业务能力。 

二、认真圆满完成年度工作目标 

1、2022 年 3 月学校封校期间，本人以身作则，常驻办

公室。积极协调处理解决工作中存在的各种问题。每日坚持

对教学楼、图书馆、办公楼、综合楼、电气楼的教室、办公

室、实验室及办公区域重点部位进行四次疫情防控消毒、消

杀检查监督工作。 

2、疫情防控期间积极配合医护人员协助协调做好布置

场地、维护秩序、协调物资，确保全院师生员工疫情防控核

酸检测三十余次正常安全顺利进行。 

3、清除石鼓校区、美伦小区、文理新村垃圾杂物 30 余

车、近百吨。 

4、处理石鼓校区存在安全隐患的倒状大树 18 棵。 

5、做好学生公寓、教学区、生活区桌椅、门窗日常更

换维修维护工作。 



6、多次监督检查防洪、防疫、防火及日常工作需要物

资储备工作。 

7、多次组织员工拔除杂草、清理枯树、修剪绿篱、病

虫害防治等工作。 

8、积极配合校医院为确保师生健康及时切断流行性病

毒传播链，每日对家属区及公共区域进行多次消毒消杀工作。 

9、每日对校园室内室外环境卫生进行监督检查，清理

落叶、清除卫生死角，确保校园环境干净整洁。 

10、常态化对员工进行业务技能培训，安全教育工作。 

三、在工作中存在的不足和今后的改进方向 

对工作中存在的问题思考不够深入，开拓精神和创新精

神不足，存在工作被动应付、不实和不能大胆工作。在今后

的工作中本人将加强理论学习，提高自己工作能力和水平加

强抗压能力，勇于担当有作为，全力以赴做好后勤服务师生

员工的各项工作。 

回顾一年来的工作，本人能够较好履行岗位职责，今后

在后勤领导及同事的帮助指导下，本人将扎实学习党的二十

大精神，以中国特色社会主义理论为指引，努力学习，全面

提升自身综合素质，开拓思路，提高工作能力和水平，尽心

尽力为师生员工创造一个干净整洁、美丽的校园生活环境。 
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